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دکتر زهرا کواکبیان

1401پاییز 



رد به   نام   او   که  او   نامی  ندا

به هر نامی که خوانی سر برآرد



فارسیزبانازپاسداری

معناصحیحانتقال

نویسندهاعتبار

اثرماندگاری

بعدنسلهایبهدرستنوشتارانتقال

...



دانشگاهینشر:تهرانننویسیم،غلطنجفی،ابوالحسن.

علم:تهراندرستنویسی،وویراستاریراهنمایذوالفقاری،حسن.

ادیان:قمبنویسم،بهتربابایی،رضا.

هرانتامروز،فارسینوشتاریزبانبرای:زبانیویرایشارژنگ،غلامرضا:
.قطره

خردصحیفۀ:قمکتابپژوهی،اسفندیاری،محمد.

سمت:تهرانویرایش،ونگارشسمیعی،احمد.

خنس:تهرانسخن،درستنویسیفرهنگعالیآباد،عباسوانوریحسن.

و....



تبدیلواژۀناآشنابهآشنا

کژتابیزدایی

دقتورزیمعنایی

رفعپیچیدهنویسیوخطایمنطقی

حشوزدایی

کلیشهزدایی

یکدستسازیبهزبانمعیار

رساسازینارساییآوایی

اصلاحخطایدستوری

گرتهبرداریستیزی

اصلیکدستی



هدفانتقالمعنابدوندشواریبهخوانندۀبرای

بیگانۀپرکاربردبهناآشنایفارسیارجحاست.

فارسیسره،علمیتخصصیو...(عربی،انگلیسیو)دخیل: انواعواژۀناآشنا،...

لزومتغییر:

واجب

بهترتر

بهتر

امعان نظر، نرُم، ناوک، اتساع شرایین و: مثال...

راهحل:

فارسی( معادل)برابرنهاد

برابرنهادامروزی

(پرانتز)توضیحداخلکمانک

...



چندمعناییناخواسته

چندمعناییخواسته: ایهام

روشننبودنمرجعضمیر: ازمصادیقکژتابی

او با پدر و مادر بیمارش آمد: مثال.

راهحل:

(تبدیلبهچندجمله)پرهیزازفشردهگویی

استفادهازکاما

استفادهازواژگانمترادف

تغییرجمله

و...



«گشتن»بهجای« شدن»و« نمودن»بهجای« کردن»

«پیرامون»بهجای« دربارۀ»

«(حشو: اگرچنانچه)همانطورکه= «چنانکه»اگرو= «چنانچه

تنهابرایمسائلمثبتوستوده: برخورداربودناز

تنهابرایپدیدههایانحصاری: بهخوداختصاصدادن

«یعنیجنگومبارزه؛نهمشکل،مسئله،دغدغه،درگیری« چالش

«تفسیر= «خوانش»مطالعهکردنو= «خواندن

«پدیدۀ= ،سبب«علت»استدلال،توجیهذهنیو= «دلیل
بهوجودآورندۀمعلول،عاملخارجی

« َالطبع،طبعاً،ب= «بهطبْعْ»بهدنبال،درنتیجه،بهپیرویازو= «بهتبع
طبیعتاً،طبیعیاستکه،بدیهیاستکه

«ریاستمحترم»بهجای« رئیسمحترم»



خطاهاوگرههاییکهدرهنگامخواندن،دشوارفهمییا
.مکثمفهومییابرداشتهایمتناقضمیآفریند

افزودنتروترینبهصفتتفضیلیعربی

آوردنشاملومشمولبهجایهم

عدمآوری

منفیگوییمکرر

«جمعوصلوفصل: «ویا

چیزیرابهخودشنسبتدهیم: دورباطل.

دورافتادگیاجزایفعلمرکب

درازنویسی



مترادفبیجا

که+ را+ آنچه

اما... اگرچه...

ضمیراضافی

کلمۀپرسشی+ آیا

برروی

محیطاطراف

برعلیه

و...



ازرازبانخلاقانه؛واژۀچندینبهجایتکراریواژۀیکآوردن
.استزبانلقلقۀوذهنتنبلینشانۀ.میاندازدتنوع

بالا

نسبتبه

وغیرقابل... قابل...

مورد

داشتن

(فقطدرمعنایحقیقیوبهصورتعدد،صحیحاست)یک.

راهحل:

معادلمناسب< ==درغیرمعنایحقیقی

حذف< ==غیرضروریوبیمعنا



تنافرحروف

ی»توالیدو»

تتابعاضافات

و...

معیارسازیمحاوره،لهجه،گویشوشکستهنویسی



سازگارییکحرفاضافهبرایچندهمپایه

تطابقفعل

بندموصولی
:خانۀکوچکراخریدم: مثال

×. خانهایکهکوچکبودراخریدم

✓. خانهایراکهکوچکبود،خریدم

✓✓. خانهایراخریدمکهکوچکبود

:دردسرهای احتمالی

رابرایفعللازم

دورا

دورافتادگیراازمفعول

توالیفعل



واژگانی

اصطلاحی

معنایی

توانستنبهجایاحتمالداشتنوممکنبودن

شرایطبهجایموقعیت

بشریتبهجاینوعبشر

ساختاری

عربیبیگانهبازبانفارسی

تنویندادنبهکلماتفارسی

جمعبستنکلماتفارسیبانشانههایعربی

افزودنتایتأنیثبهصفت

آوردنفعلمجهولوقتیفاعلدرجملههست





خطدستور

املا

فاصلهگذاری

عددنویسی

کتاباجزای

فهرست

لایهبندی

نشانهگذاری

ارجاعدهی

کتابنامهتنظیم

یکدستیاصل



لزومداشتنشیوهنامهودستورخطواحد:

انتقالمطلوبمعنا

آموزشپذیری

پیوستگیفرهنگی

صرفهجوییزمانی

تفکیکمعناییبافاصلهگذاری

وحدتمیاننویسنده،ناشروویراستار

هویتبصریواحد

بازیابیاطلاعاتوجستوجویآسانودرستدردنیایدیجیتال

و...



بدترین نوع خطای ویرایشی خطای املایی است.

بعضیواژههاوپیشوندهاوپسوندها:

همیشهجداازمنادانوشتهمیشود(: حرفندا،پیشازمنادا)یا/ ای.

آنچه،آنکه،اینکه،آنجا،: هموارهجداازکلمهیاجزءپسازخود؛مگر: اینوآن
اینقدر،آنقدر،آنچنان: اینجا،آنگاه،وانگهییانیمجدا

هموارهجدا: همینوهمان

هیچگاه،هیچوقت،هیچکدام،هیچکس،(: نیمجدا)هموارهجدا؛مگر: هیچ
هیچگونه

چرا،چگونه،چسان،چطور،چقدر: هموارهجداازکلمۀپسازخود؛مگر: چه

آنچه،چنانچه،کتابچه: هموارهچسبیدهبهکلمۀپیشازخود(: چۀتصغیر)چه

بلکه،آنکه،: ؛مگر(آنکسیکه)چنانکه،آنکه: جداازکلمۀپیشازخود: که
اینکه

اصلیکدستی< ==حذفوحفظهمزهمابیندواسمعلم،هردوصحیح: ابن

بهتر،کمتر،بیشتر،مهتر،کهتر: هموارهنیمجدا؛مگر: تروترین

یاصلیکدست< ( ==پنجاستثنا)جداوپیوسته،هردودرست(: نشانۀجمع)ها

هم...بی...به...



انواعصامت:

متصل

منفصل

میانجی

انواعمصوت:

کوتاه

بلند

بودن»صورتهایمتصلفعل»

ضمایرمتصل

(نکره،مصدری،نسبی)انواعی

کسرۀاضافه

پایۀهمزه



گذاروگزار

واژههایدویاچنداملایی

ضبطمختاراغلببراساسرواجضبطاست.

ترکیبات

پیوستهنویسییاجدانویسی؟

اصلیکدستی< ==دستهایالزامدارندودستهایاختیار

https://emla.virastaran.net/(فرهنگاملاییویراستاران)

ی»همزهباپایۀ»

ملاکتلفظاست.

https://emla.virastaran.net/


فاصلۀکامل

(سرهمنویسی)بیفاصله

نیمفاصله

بهجاوبجا

بهروز،بهروز،بروز،بهروز

(نیمفاصلۀاستاندارد :ctrl+shift+2)



تومان۲۵: عددومعدود

تومانی۲۵: واژۀمرکب

هزار۴۶میلیونو۲۵: عددمرکب

بهحرف
و»بی»

ترتیبی

آغازجمله

بهرقم
و»با»

(شناسنامه،تاریخ،نمودار،آیهو)شمارههایخاص...

اصلیکدستی<==بهرقم: «و»وبا« و»درترکیببی: نکته



نشانههایدرنگ

نقطه.

( کاما)ویرگول،

؛( نقطهکاما)نقطهویرگول

عاطفه!

پرسش؟

دونقطۀعمودی:

سهنقطه...

نشانههایدربرگیر

(پرانتز)کمانک ( )

گیومه» «

قلاب []

آکولاد} {

سایرنشانهها
خطتیره–

ممیز/

ستاره*

جهتنما





سپاس از همراهی تان

کارگاهویرایشو( درسنامۀ)برگرفتهازجزوۀآموزشی
حرفهایپارس،« ویراستاران»درستنویسیمؤسسۀ

نوشتۀمحمدمهدیباقری


